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1. IDENTIFIKACE MAS

Nazev: MOST Vysociny, o.p.s.

Pravni forma: obecné prospésna spolecnost
Sidlo: Namésti 17, 594 01 Velké Meazifici
IC: 26943662

Statutdrni zastupce: =~ Mgr. Milan Dufek
Kontaktni udaje: Telefon: 566 782 012, 778 716 960

e-mail: info@masmost.cz

Webové stranky: WwWw.masmost.cz

MAS MOST Vysociny je organizacni slozkou MOST Vysociny, o.p.s.

2. ADMINISTRATIVNI KAPACITY

V kapitole administrativni kapacity je uvedeno vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organd,
zapojenych do hodnoceni a vybéru projektl a déle je zde oSetfen mozZny stfet zajmu.

2.1 Kancelar MAS

m V Cele kanceldfe MAS je vedouci zaméstnanec pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje (SCLLD)

m Kanceldr MAS dale tvofi manazefi MAS
m Kancelar MAS provadi vSsechny ukony nezbytné pro realizaci SCLLD.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (dale jen vedouci zaméstnanec SCLLD)

m Je vybiran Rozhodovacim orgdnem MAS a jsou na ného delegovany kompetence a povinnosti
souvisejici s UspéSnou realizaci SCLLD. Ma na starosti realizaci SCLLD tak, aby byla co nejvice naplnéna v
daném ¢asovém harmonogramu. Vedouci zaméstnanec SCLLD koordinuje ¢innosti k naplnéni SCLLD s
partnery a subjekty v regionu, deleguje jednotlivé Ukoly na zaméstnance apod.

m Provadi hodnoceni formalnich nélezitosti a pfijatelnosti Zaddosti o podporu.

m Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD zastupuje povéfeny manazer MAS.

Manazer MAS

m (pocet zaméstnancll na pozici manazer MAS — tfi zaméstnanci)

m Manazer odpovida za realizaci programového ramce PRV (dal$i manazer/manazefi za IROP a OPZ),
pravidelné informuje vedouciho zaméstnance SCLLD a Rozhodovaci organ. V ramci organizacni struktury
je manazer MAS podfizen pfimo vedoucimu zaméstnanci SCLLD. Jeho Cinnosti je pak dale zejména:

» kompletni zpracovani podkladll pro vyhlaseni vyzvy
» konzultace Zadosti se Zadateli
> kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
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» ddle zajistuje pripadnou archivaci a evidenci vsech potfebnych dokument(, projektl

» administrativni a pomocné cinnosti

» pomaha vedoucimu pracovnikovi pro realizaci SCLLD s hodnocenim realizace strategie (podili se na
zpracovani zprav o realizaci apod.)

Manazeti MAS se vzajemné zastupuji, animatora Skol a Skolskych zafizeni zastupuje vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Animator skolskych zafizeni:
m Animator zajistuje animaci Skolskych zafizeni v Gzemi, pomaha s projekty zjednoduseného vykazovani.

Administrativni pracovnik MAS

2.2 Organy MAS

Mistni akéni skupina (MAS)

m Mistni akéni skupina (dale jen MAS) je zaloZzena na principech mistniho partnerstvi za Ucelem
podpory a rozvoje venkovského regionu

m MAS ma pro Ucely naplfiovani SCLLD ztizeny nasledujici organy:

NEJVYSSi ORGAN

m Nejvyssi organ je nejvyssim orgdnem MAS. Je tvofen viemi partnery MAS, pficemz verejny sektor ani
Zadna ze zajmovych skupin neptedstavuje vice nez 49% hlasovacich prav.

m Mezi kompetence Nejvyssiho organ patfi zejména:

- schvaluje vnitfni predpisy MAS, pokud jejich vydavani neni rozhodnutim Nejvyssiho organu svéfeno
jinym organiim MAS,

- schvaluje Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS (SCLLD) a dalsi strategické a
programové dokumenty MAS,

- schvaluje vyrocni zpravu o ¢innosti a hospodareni MAS a predklada ji spravni radé Spolecnosti k
zapracovani do vyrocni zpravy Spolec¢nosti,

- zfizuje: Rozhodovaci orgdn MAS, Kontrolni a monitorovaci orgdn MAS a Vybérovy organ MAS.
Nejvyssi organ rozhoduje o poctu ¢lent téchto organ(, voli a odvolava cleny téchto organ(, stanovuje
plsobnosti a pravomoci téchto organ( a zplsob jednani.

ROZHODOVACI ORGAN (RO)

m RO je rozhodovacim a odbornym organem MAS, jehoZ ¢lenové jsou voleni z partnert MAS, pficemz
verejny sektor ani Zadnd ze zadjmovych skupin nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich prav.

m Mezi kompetence Rozhodovaciho organu patti zejména:

- schvaluje Hodnotici kritéria pro vybér projekt(,

- schvaluje Vyzvy k podavani Zadosti,

- schvaluje interni postupy MAS

- Vybira projekty k realizaci a stanovuje konecnou vysi alokace na zakladé navrhu Vybérového organu,
m Podrobnéji k RO pak v jednacim fadu RO

KONTROLNi ORGAN (KO)
m KO je kontrolnim a monitorovacim orgdnem MAS, ktery dohliZi na fungovani organizacni slozky
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MAS a realizaci SCLLD.

m Monitorovaci orgdn je pracovni skupinou KO MAS ustaveny pro monitoring a evaluaci realizovanych
projektd pfi naplfovani SCLLD

m Do pravomoci KO patfi zejména:

- kontrola metodiky vybéru projektl a rozhodovani o Zadostech o prezkum a stiznostech (tj.:
prezkum hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti, prezkum vécného hodnoceni a vyfizovani
stiznosti),

- zodpovédnost za monitoring a hodnoceni SCLLD, predkladd RO indikatorovy a evaluacni plan
SCLLD. Pro ucely monitoringu projektd v souladu s planem monitoringu miiZze KO jmenovat
pracovni skupinu. Schvaleni pldnu monitoringu a zpravy z monitoringu je plné v pravomoci KO.

» Podrobnéji ke KO pak v Jednacim fadu KO.

VYBEROVY ORGAN (VO)

m Cleny Vybé&rového organu voli élenové Nejvy$siho organu MAS ze subjektt, které na tzemi MAS
prokazatelné mistné puUsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice
nez 49% hlasovacich prav.

m VO je vybérovym organem MAS, jeho Ukolem je predevsim:

- pfiprava hodnoticich kritérii

- vécné hodnoceni projektd podle hodnoticich kritérii schvalenych RO

- sestavuje seznam projektl v sestupném poradi podle bodové hodnoty

m Predvybér projektl a navrh poradi predklada Rozhodovacimu organu ke schvaleni.

m Podrobnéji k VO v Jednacim fadu VO.

3. PRAVIDLA19a19.2.1

m Pravidla 19 stanovuji podminky pro MAS, jejichz strategie jsou schvaleny v rdmci Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014 - 2020.

m Pravidla 19.2.1 pro rok 2018 stanovuji podminky pro poskytovdni dotace na projekty Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014-2020.

m Aktudlni verze Pravidel 19 a 19.2.1. jsou nadfazeny témto Internim postupiim MAS

4. PRIPRAVA A VYHLASENI VYZVY MAS

m Moznost podavat projektové Zadosti o dotaci je dana vyhlasenim vyzvy MAS. Vyzvy MAS se musi
vztahovat na celé uzemi MAS, ve kterém je realizovana SCLLD.

m Po schvaleni Programového ramce PRV MAS MOST Vysociny vygeneruje vSechny své Fiche dle
schvaleného Programového ramce PRV pres Portal Farmare. MAS do formulare Fiche doplini indikatory
vystupu a vysledkd a v souladu s principy pro stanoveni preferencnich kritérii dopIni konkrétni
preferencni kritéria véetné bodového ohodnoceni a vysvétleni. Nasledné Fiche zasle pres Portal Farmare
na SZIF.

m Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zverejnény na internetovych strankdch MAS od data
vyhlaseni vyzvy MAS. Spolu s vyzvou zvefejni MAS vSechny dokumenty potiebné ke zpracovani Zzadosti.
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Pfed samotnou vyzvou mUze MAS zverejnit avizo vyzvy (s uvedenim predpokladanych termin(, nazvl a
zameéreni fichi, pfedpokladané alokace fichi).

Vyzva musi obsahovat minimdlné ndasledujici udaje:
= nazev MAS a SCLLD
= ¢asové rozmezi a misto piijmu Zadosti o dotaci na MAS
* planovany termin registrace na RO SZIF
= odkaz na internetové stranky MAS

= jméno a kontaktni Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS, poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatelim

= seznam vyhlasenich Fichi, véetné jejich Uplného znéni (ptilohy)
» vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢)
* seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny)

= popis zplUsobu vybéru projektll na MAS, pripadné predpis k vybéru projektl, ktery musi
obsahovat mimo jiné i postup vybéru v pripadé shodného poctu bod( ve Fichich, a vlastni predpis,
ktery zaruci transparentnost vybéru projektll a zamezi stfetu zajm( (pfipadné odkaz na
internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne)

» odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

4.1 Kontrola vyzvy MAS ze strany RO SZIF

m MAS vytvofi Vyzvu k predkladani Zadosti o dotaci do Programového rdmce PRV. Pfed vyhlasenim kazdé
vyzvy vyplni MAS Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle ke kontrole formalnich naleZitosti na RO SZIF.
RO SZIF odesle MAS ptripominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dni od podani
Zadosti o potvrzeni vyzvy. RO SZIF mize v pfipadé nutnosti odloZit predpokladany termin registrace
Zadosti o dotaci na RO SZIF a% o0 20 pracovnich dni. Spolu s informacemi o kladném vysledku kontroly vyzvy
je pro zadatele zpfistupnén formulaFr Zadosti o dotaci.

m Vyzva musi byt vyhlasena minimalné 4 tydny pied ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci na MAS a piijem
Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny. Vyzva musi byt vyhladena tak, aby posledni den
pfijmu Zadosti pfipadl na pracovni den. MAS zvefejiiuje vyzvu na svych internetovych strankach
www.masmost.cz.

4.2 Seminar pro Zadatele

Po vyhldseni vyzvy probéhne informacéni seminaf pro potenciondlni Zadatele o dotaci v ramci SCLLD.
Termin seminare v¢. pozvanky bude zvefejnén na webovych strankach MAS (www.masmost.cz). Kancelar

MAS seznami 7adatele s procesem pfijmu Zadosti o dotaci, aktualnimi pravidly a podminkami vztahujici
se k vyzvé, popf. s Portalem Farmare. V ramci kazdé vyzvy se konda minimalné 1 seminar pro potencialni
Zadatele.

Kromé seminare pro Zadatele bude MAS nabizet i individudlni konzultace v kanceldfi MAS.

EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova =
Evropa investuje do venkovskych oblasti ) - -
Program rozvoje venkova

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA


http://www.masmost.cz/
http://www.masmost.cz/

7 v 7

5. VYGENEROVANI A VYPLNENiI ZADOSTI NA PORTALU FARMARE

m Z4dost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané vyzvé MAS bude
mozné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele na stejny pfedmét dotace.

m Z4dost o dotaci musi byt vygenerovdna z Uétu 7adatele pies Portal Farmare, zéloika Zadost o dotaci
pres MAS, a po vyplnéni Zadatelem predana na MAS v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1 (postup pro
vygenerovani Zadosti o dotaci pfes Farmarie v operaci 19.2.1 je zvefejnén na internetovych strankach
www.eagri.cz / www.szif.cz /.

6. PODANI A PRIJEM ZADOSTI NA MAS

m MAS pfijme Zadosti o dotaci dle postupu uvedeném v Pravidlech pro operaci 19.2.1

m Zadatel predava kompletné vyplnény formulaf Zadosti o dotaci véetné povinnych, popt. nepovinnych
priloh, pres Portal farmare v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS (vybrané pfilohy
mUZe Zadatel vzhledem k jejich velikosti, popf. formatlim, predlozit v listinné podobé).

m O podani Zadosti o dotaci véetné pfiloh na MAS obdri 7adatel elektronické potvrzeni z Portalu farmére,
pfi predloZeni listinnych pfiloh obdrzi vytisténé potvrzeni od pracovnika MAS. Pfedani pripadnych
listinnych pFiloh na MAS by mélo byt uskute¢néno ihned po podani Zadosti o dotaci v systému Portalu
farmare, nejpozdéji v posledni den vyzvy do 15 hodin. Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se
povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres Portal farmare.

m MAS zvefejiuje na svych webovych strankach seznam ptijatych zaddosti nejpozdéji do 5 pracovnich dni
od ukonéeni pfijmu zadosti na MAS (s uvedenim: nazev 7adatele, IC Zadatele, misto realizace, nazev
projektu, nazev/Cislo Fiche).

7. ZPUSOB A VYBER PROJEKTU NA MAS

7.1  ADMINISTRATIVNiIi KONTROLA (kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti)

m Podané Zadosti o dotaci véetné pFiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou obsahové
spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se na dany projekt (dle
Pravidel pro operaci 19.2.1, resp. dle kontrolniho listu). Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti
provadi povéfeny manazer MAS a vedouci zaméstnanec pro SCLLD (v jeho neptitomnosti dalsi povéreny
manazer MAS). Povéreni pracovnici kancelafre MAS podepisuji pred zahajenim kontroly prohlaseni o
vylouceni stfetu zajmu. Pfi kontrole bude uplatnéno tzv. pravidlo ¢tyf oci.

m Povéfeny manazer MAS ucini kontrolu Zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych pfiloh
pozadovanych ve vyzvé a posoudi, zda je Zadost o finan¢ni podporu v souladu se Strategii MAS.
Kontrolovat se bude zejména spravnost udaju v Zadosti, zplsobilost nakladl, na jejichz podporu je
zadano, platnost povinnych a nepovinnych pfiloh a splnéni dalSich podminek, pokud jsou pro predkladani
projektu relevantni.
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m V pfipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele
s pevné danym termin k dopInéni Zadosti o dotaci, minimalné viak 5 pracovnich dni. Zadatel mize
provést opravu maximalné dvakrat.

m Veskera komunikace k doplnéni Zadosti o dotaci probiha pres Portal farmare. MAS elektronicky
vrati zadateli Zadost o dotaci k doplnéni na Portal farmare.

m Opravenou a doplnénou Zadost o dotaci, projekt a pFilohy musi 7adatel odeslat na MAS stejnym
zpGsobem jako pfi prvotnim podéni Zadosti o dotaci. Manazer MAS provede jejich kontrolu a v piipadé
jejich spravnosti postoupi Zadosti o dotaci dale k vécnému hodnoceni Vyb&rovym organem.

m V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukoné&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci z dGivodu
nesplnéni podminek Pravidel pro piedloZeni Zadosti o dotaci

m O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly.

m MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a dokumentech
pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

7.2 Vécné hodnoceni projektt

m U Zadosti o dotaci, které nebyly vyfazeny v ramci kontrol dle kapitoly 7.1, provedou ¢lenové Vybérového
organu MAS za kazdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii v souladu
s vyzvou MAS.

m V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

m Hodnoceni projektl provadi ¢lenové Vybérového orgdnu MAS MOST Vysociny, pficemz pfi hodnoceni
musi byt dodrZeny standardy MAS, tj. musi byt spInéna podminka max. 49% vefejného sektoru i zajmové
skupiny vzhledem k poctu ¢leng.

m Clenové Vybérového orgdnu podepisuji pred hodnocenim prohlaseni o vylouceni stfetu zajmd. Na
hodnoceni Zadosti o dotaci se podili pouze ti €lenové, ktefi nejsou s projekty nebo 7adatelem nijak svazani
nebo zainteresovani. Jsou proskoleni ohledné vybéru projektd, jsou sezndmeni s Etickym kodexem, jejich
pravomocemi, odpovédnosti a postupem hodnoceni. Hodnotitelé hodnoti vSechny projekty dané vyzvy.

m Hodnotitelé jsou odpovédni za spravné pridéleni bodud a vysledny soucet bodd.

m Zasedani Vybérového orgdnu probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonéeni Administrativni
kontroly a kontroly pfrijatelnosti ¢i pfipadné od ukonceni prezkumu hodnoceni formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti. Zasedani Vybérového organu fidi jeho predseda.

m Projekty budou bodovany podle predem stanovenych preferencnich kritérii, a to za kazdou Fichi zvIast.
Vsichni hodnotitelé hodnoti projekty spole¢né do hodnoticich listl a vznika jedno konsenzualni spolecné
hodnoceni.

m MAS v kazidé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni dle Fichi.
V pripadé neziskani minimalniho poctu bod( je Zadost o podporu z dalsiho procesu hodnoceni vyloucena.
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m Vsichni pfitomni ¢lenové VO se konsenzudlné shodnou na vysi bodl v ramci kazdého hodnoticiho
kritéria a nasledné sectou body za tato jednotliva kritéria. Vysledky za kazdé jedno kritérium a celkovy
soucet bodu se zapisuji do kontrolniho listu daného projektu. Vysledkem hodnoceni a vybéru projektl tak
bude jeden vyplnény kontrolni list pro jeden projekt, ktery prochazi vécnym hodnocenim, véetné
zdGvodnéni bodl v kazdém preferencnim kritériu. Tento kontrolni list podepiSe predseda VO a preda jej
zaméstnancim MAS.

m Na zakladé bodového hodnoceni Vybérovy organ stanovi pofadi projektl za kazdou Fichi zvlast. Bude
vyhotoven seznam projekt( sefazenych od nejvyssiho bodového hodnoceni po nejnizsi. V pripadé, Ze dva
Ci vice projekta ziskaji stejny pocet bodi, bude dale rozhodovat 1. pfiznani/nepfiznani dotace Zadateli
v pfedchozich vyzvach (upfednostnéni nového Zadatele), 2. preferenéni kritérium vytvoreni
pracovniho mista, 3. upfednostnéni projektu s nizsi vysi zplsobilych vydajl, ze kterych je stanovena
dotace.

m Z hodnoceni Hodnotici komise je pofizen:

- zapis (v€. doloZeni aktualniho sloZzeni osob podilejicich se na hodnoceni projekti a prehledu
hodnocenych projektud s pridélenymi body, sefazenymi sestupné se zdivodnénim kazdého projektu. Zapis
obsahuje datum a c¢as zacatku hodnoceni, pfilohou je prezencni listina. Spravnost zapisu stvrzuje pfedseda
VO a povéreny ovérovatel zapisu,

- kontrolni listy

m Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projektd, ale nesmi zasahovat do
samotného procesu hodnoceni, plni pouze administrativni roli.

m Pracovnici MAS po stvrzeni zapisu predsedou VO zanesou vysledny podet bodd véetné zddvodnéni
pridélenych bodd do jednotlivych Zadosti o dotaci.

Schvéleni vybéru projektu

m Na zakladé navrhu Vybérového organu rozhodne Rozhodovaci organ MAS MOST Vysociny o vybéru
projektl k realizaci nejdéle do 15 pracovnich dni od provedeni vécného hodnoceni a stanovuje vysi
alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérového organu.

m Pravomoci Rozhodovaciho organu jsou popsany ve Statutu Spolecnosti, ktery je zverejnén na:
http://www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-s/zakladaci-dokumenty
m Pred schvélenim vybéru projektl podepisi ¢lenové Rozhodovaciho organu Eticky kodex.

m Rozhodovaci orgdn nem(ize ménit potadi ani hodnoceni Zadosti o podporu.

m Zadatel je o vysledku hodnoceni informovan do 5 pracovnich dnii od schvéleni vybéru projektt (MAS
informuje o poctu pridélenych bod( spole¢né se sdélenim, zda jeho Zadost o dotaci byla vybrana ¢i
nikoliv). Vysledky hodnoceni budou zaznamenény do formulaie Zadosti o dotaci.

m MAS zvetejni do 5 pracovnich dni od vybéru projektt na MAS seznam vybranych a nevybranych Zadosti
o dotaci na svych internetovych strankach.
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http://www.masmost.cz/most-vysociny-o-p-s/zakladaci-dokumenty

m V pfipadé, Ze u nékteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzvé, Ize nedocerpanou ¢astku
prevést na jinou Fichi. O pfevodu téchto financ¢nich prostfedkl rozhodne Rozhodovaci organ MAS.

m Rozhodovaci orgdn MAS stanovuje poradi kritérii, kde dlleZitost je dana hodnotou 1-3, pro
rozdéleni tzv. ,,spolecného zlstatku“ na projekty do Fiche, kde je:

1. potfeba nejvice naplnit preferencni kritéria, a to vytvoreni pracovniho mista,

2. hraniéni projekt, tj. projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zdroveri splfiuje
minimdlni stanovenou vysi bodu,

3. projekt s nizsimi celkovymi zplsobilymi ndklady.

Alokaci na danou Fichi Ize navysit z dlivodu podpory hrani¢niho projektu (tedy projektu, ktery je
prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splfiuje minimalni stanovenou vysi bodd) v
pfipadé, Ze zbyvajici ¢astka alokace ve Fichi dosahuje minimalné 50 % poZadované vyse dotace
daného projektu. Zda bude alokace na danou Fichi z diivodu podpory hrani¢niho projektu (tedy projektu,
ktery je jedinym nevybranym projektem v dané Fichi, ale zaroven splfiuje minimalni stanovenou vysi bod()
navysena tak, aby byl hrani¢ni projekt podporen v plné vysi. Rozhodovaci orgdn MAS mUze rozhodnout,
Ze hranicni projekt nepodpofi vibec a zbyvajici prostfedky pfesune do dalsi Vyzvy, nebo rozhodne o
navyseni alokace dané Fiche tim, Ze do ni pfesune prostredky z jiné Fiche, ktera je v dané Vyzvé taktéz
vyhlasena, aby bylo mozné projekt podpofit v plné vysi.

7.3  Vyuziti externiho experta

m V pripadé hodnoticich kritérii, ktera budou napf. pro svou odbornost ndroénd na jejich hodnoceni, je
mozno, aby MAS vyuzila pro jejich hodnoceni externiho experta. Externiho experta vybere vedouci
zameéstnanec pro SCLLD, pfi vybéru je rozhodujici odbornost experta. O konkrétnim vyuziti pak rozhoduje
vedouci zaméstnanec pro SCLLD, ktery s experty komunikuje, pfedavd jim zaddni pro vypracovani
stanoviska se vSemi nutnymi podklady a zaroven stanovi termin vypracovani. Zadanim se rozumi konkrétni
otazky, na které bude expert pisemné odpovidat. Podklady expertovi pfedad vedouci zaméstnanec pro
SCLLD.

m Lhdta pro vypracovani stanoviska je 10 pracovni dni ode dne, kdy prevzal soubor otazek. V
odlvodnénych pripadech muze byt Ihta k vypracovani prodlouzena o 5 pracovnich dni.

Externi expert predd své pisemné stanovisko vedoucimu zaméstnanci SCLLD, ktery ho pak preda
hodnotitelim.

7.4 Administrace na RO SZIF

m Po vybéru projektll MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné, popf. nepovinné
prilohy MAS verifikuje a preda Zadateli minimalné 3 pracovni dny pfred findlnim terminem registrace na
RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

m Zadatel tuto Zadost o dotaci véetné verifikovanych piiloh zkontroluje a podd pres svij Gcet na Portélu
Farmare na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS k zavére¢nému ovéreni jejich zpUsobilosti pred schvalenim. Pokud budou nékteré pfrilohy
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predkladany v listinné podobé&, musi tuto informaci zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pres Portal
Farmare.

m Odeslani Zadosti o dotaci v&. piiloh prostiednictvim Portélu farméare ze strany 7adatele maze byt

v uvedené lhité provedenou pouze jednou. Prilohy v listinni podobé musi MAS oznacit identifikaénimi
Udaji zadatele a pfedat na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

m RO SZIF proveden registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani Zadatelem ptes Portal farmare, za
datum registrace na RO SZIF je povaZzovani datum findlni registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

m O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude 7adatel informovan prostfednictvim Portalu farmare
nejpozdéji do 14 kalendafnich dnt od finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS.

m MAS predd Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formula¥ pdf), k seznamu pfilozi
prezencni listinu, zapis z jednani Vybérového organu vc. dolozeni aktualniho sloZeni organ( podilejicich
se na vybéru projektd a doklad o schvéleni vybéru projektd Rozhodovacim organem MAS (prosté kopie)
nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

m RO SZIF provede kontrolu sloZeni organi MAS podilejicich se na rozhodovani o vybéru. Po registraci
Zadosti o dotaci na RO SZIF provede RO SZIF ovéfeni administrativni kontroly, kontrolu pfijatelnosti,
kontrolu dalSich podminek a hodnoceni finanéniho zdravi. V pfipadé zjiSténi nenapravitelnych
nedostatkd bude Zadosti o dotaci ukonéena administrace. V pfipadé zjisténi napravitelnych
nedostatk{l vyzve RO SZIF do 56 kalendafnich dn0, resp. 126 kalendafnich dn(i u Zadosti o dotaci s
vybérovym/zadavacim fizenim, od terminu registrace na RO SZIF Zadatele prostrednictvim Portdlu
farmare k odstranéni nedostatkd. Za timto u€elem RO SZIF vyda Zadost o doplnéni netpliné
dokumentace, v niz stanovi termin pro doplnéni nelplné dokumentace (minimalné 14 kalendarnich
dnd od vyhotoveni 74dosti). Informovéna je i MAS. Zadatel predd doplnénou dokumentaci nejprve
na MAS minimalné 4 kalendafni dny pfed stanovenym terminem, kterd provede jeji kontrolu. Pokud
MAS zjisti, Ze je nutné opravit doplnéni, vyzve Zadatele s pevné danym terminem k opravé doplnéni
Zadosti o dotaci. Termin k opravé MAS stanovi s ohledem na dodrzeni terminu stanoveného v
Zadosti o dopInéni netplné dokumentace. Po dopInéni ve stanoveném terminu MAS znovu
zkontroluje dokumentaci. Zkontrolovanou doplnénou Zadost o dotaci MAS elektronicky podepise,
verifikuje pfilohy a pfedd Zadateli. Zadatel posle doplnénou dokumentaci ptes Portal farmaie na RO
SZIF, a to nejpozdéji v terminu stanoveném v Zadosti o doplnéni netplné dokumentace. Doplnit
dokumentaci na RO SZIF mlZe ve stanovené |hité pouze jednou. Na RO SZIF je doplnéna
dokumentace zkontrolovana do 21 kalendarnich dnl. Nebude-li odstranéni zavad kompletni nebo
nedojde-li k jejich odstranéni ve stanoveném terminu, bude Zadosti o dotaci ukonéena
administrace.

DolozZeni pfiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni

Zadatel predloZi kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybé&rovému/zadavacimu fizeni véetné
aktualizovaného formula¥e Zadosti o dotaci nejdFive na MAS v terminu do 63. kalendafniho dne od
terminu registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé MAS., a to elektronicky, vybrané listinné pfilohy
pfipadné v listinné podobé. V pFipadé, 7e v Zadosti o dotaci dojde ke zméné (napf. z diivodu Gpravy
rozpoctu ve vztahu k vysledku vybérového fizeni), zkontroluje MAS upravenou Zadost o dotaci a
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oVvéfri ji elektronickym podpisem. Dokumentaci k vybérovému/zadavacimu fizeni nemusi kontrolovat
ani verifikovat. Kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni predlozi
Zadatel na RO SZIF v terminu do 70. kalendafniho dne od terminu registrace na RO SZIF stanoveném
ve vyzvé MAS.

Schvaleni zadosti o dotaci

Schvaleni Zadosti o dotaci, u nichz nebyla ukonéena administrace na RO SZIF, probiha na SZIF ve vysi
podpory schvélené MAS k realizaci na zakladé seznamu vybranych Zadosti o dotaci. Zadatelé jsou o
schvéleni Zadosti o dotaci informovani prostiednictvim seznamu projektl zvefejnéném na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. V ptipadé schvaleni projektu RO SZIF
vyzve Zadatele k podpisu Dohody o poskytnuti dotace v rdmci Programu rozvoje venkova, ktera
predstavuje zakladni pravni rdmec a vymezuje prava a povinnosti pfijemce dotace a RO PRV.

Zadost o platbu

Dotace se poskytuje na zakladé Zadosti o platbu a prisluiné dokumentace dle spole¢nych ¢i
specifickych podminek jednotlivych ¢lankl uvedenych ve specifickych podminkach Pravidel pro
7adatele. Zadost o platbu se predklddd samostatné za kaidy projekt, resp. za kazdé registracni &islo
projektu. Zadost o platbu pFijemce operace dotace vypini a nejprve pfeda na MAS, a to nejpozdéji v
den podani Zadosti o platbu na MAS, ktery je stanoven Dohodou, pfip. v terminu stanoveném v
Hlaseni o zménach. Termin pfedlozeni zadosti o platbu na MAS se pocitd automaticky 15
kalendainich dnil pred terminem podani Zadosti o platbu na RO SZIF. MAS Zadost o platbu véetné
pfiloh zkontroluje dle kontrolniho listu, zejména zkontroluje dodrzeni preferencnich kritérii. V
pripadé kladného vysledku kontroly pracovnik MAS potvrdi formulaf Zadosti o platbu a preda
prijemci dotace k podani pres Portdl farmare. Pfijemci dotace je po kompletnim vyplnéni a odeslani
Zadosti o platbu systémem vygenerovano Potvrzeni o pfijeti Zadosti o platbu. Toto potvrzeni
obsahujici identifikdtor dokumentu véetné viech povinnych pfiloh k Zadosti o platbu pFijemce
dotace doruci na podatelnu pfislusného RO SZIF nejpozdéji v terminu stanoveném Dohodou, pfip. v
terminu stanoveném v Hla$eni o zménach. O zaregistrovani Zadosti o platbu budou pFijemce a MAS
informovani prostfednictvim Portalu farméare. V piipadé, 7e MAS s predloZenou Zadosti o platbu
nesouhlasi, udéli prijemci dotace v terminu do 7 pracovnich dnG od obdrZeni Zadosti o platbu
napravné opatreni s lhdtou 5 kalendarnich dnl na opravu. Po doplnéni/opravé pracovnik MAS
potvrdi formular Zadosti o platbu a preda pfijemci dotace k podani pres Portal farmare. Pokud
prijemce dotace s ndpravnym opatienim ¢i se stanoviskem MAS nesouhlasi, preda MAS pisemné
vyjadieni o svém nesouhlasu, které bude pfilozeno k Zadosti o platbu. Do Zadosti o platbu uvede
MAS svoje stanovisko.

7.5 Piezkum hodnoceni a vybéru projektt

= Pokud 7adatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢&i vysi bodového hodnoceni Zadosti o
dotaci postupuje nasledovné:

- PtfedloZi pisemnou Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zd{vodnéni pridéleného poctu
bodl u konkrétniho kritéria do 21 kalendarnich dni od provedeni prislusného Ukonu na MAS.
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- Zadost o prezkoumani posoudi Kontrolni orgdn MAS a pisemné informuje Zadatele o
vysledku do 14 kalendafnich dni.

- V pripadé, Ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, mlZe Zadatel podat
pisemnou Zadost o pfezkum postupu MAS na RO SZIF Brno, a pokud tak ucini, ma povinnost dat tuto
skutec¢nost MAS na védomi.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s vysledkem
prezkumu ze strany RO SZIF, mizZe predloZit do 21 kalendaFnich dni od provedeni pfislusného ukonu na
RO SZIF pisemnou zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP SZIF.

- Pokud vsak Zadatel nesouhlasi s vysledkem prezkumu ani ze strany CP SZIF, mUZe se
pisemné obratit se 74dosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi CR.

- Zadost o prezkum na Pirezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadienim CP SZIF dorucena
Ministerstvu zemédélstvi do 30 kalendarnich dnti ode dne, kdy zadatel vyjadreni CP SZIF obdrzel. V
pfipadé, Ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana dotace, MZe jej
usnesenim zrusi.

Povéreny pracovnik MAS Zadost o provéreni postupu MAS v€. vyporadani Zadosti zaloZi do pfislusné
slozky a ulozi do archivu.

7.6 Provadéni zmén

m Pfijemce dotace ma povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu Dohody o
poskytnuti dotace po dobu Ihity vazanosti projektu na ucel prostfednictvim formulare Hlaseni o
zménach.

m MAS prevezme od Zadatele hlaSeni o zménach a provede jeho kontrolu v souladu s postupem,
stanovenym Pravidly pro operaci 19.2.1 do 10 pracovnich dnii od obdrZeni Hlaseni o zménach.

m MAS nesmi povolit zménu, ktera neni v souladu s podminkami Pravidel pro operaci 19.2.1 nebo ma
negativni dopad na pocet pfidéleni bodii (snizeni poctu bod() dané Zadosti o dotaci.

m V pripadé, ze MAS s Hlasenim o zménach souhlasi, manaZzer MAS vyplni stanovisko MAS na Hlaseni o
zménach, toto Hlaseni o zménach elektronicky podepise a preda prijemci dotace k podani pres Portal
farmare.

m V pfipadé, Ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné opatieni s
pfimérenou Ihltou na opravu; po doplnéni/opravé vyplni povéreny pracovnik MAS stanovisko MAS na
HIaSeni o zménach

m Pokud pfijemce dotace s ndpravnym opatfenim i stanoviskem MAS nesouhlasi, pfedd MAS pisemné
vyjadreni o svém nesouhlasu, které je pfedano spolu s HIdSenim o zménach

m Po schvaleni Ci vyplnéni stanoviska MAS preda pfijemce dotace Hlaseni o zméndach na RO SZIF, ato v
pfipadé souhlasu neprodlené po ukonceni kontroly, nebo do 5 pracovnich dni od obdrzeni
doplnéni/opravy hlaseni o zménach ¢i od obdrzeni nesouhlasu k doplnéni/opravé.

m V jednom okamZiku Ize administrovat pouze jedno Hlaseni o zméndch (dokud neni dokoncena
administrace jednoho Hlaseni o zméndch, neni mozné podat dalsi Hlaseni o zménach)
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m Podrobny postup pro predlozeni formuldre Hldseni o zménach je zvefejnén na internetovych
strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz .

8. OSETRENI{ STRETU ZAJMU

m Stfet zajmU predstavuje situaci, kdy je partner MAS rovnéz potencionalnim pfijemcem. Za osobni
zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl prinést dotéené osobé nebo osobé ji
blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdkona nebo plné
moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poSkozovani tfetich osob v jeji
prospéch.

m VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd musi podepsat Eticky kodex osoby podilejici
se na hodnoceni ¢i vybéru projektl (dale jen Eticky kodex), ktery zavazuje k dodrZzovani — zasad
nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti, ml¢enlivosti a vyluduje stfet zajmu. Eticky kodex je uveden

v pfiloze tohoto dokumentu a je rovnéz zvefejnén na strankach: www.masmost.cz.

m Osoby, které jsou ve vztahu k urc¢itému projektu ve stfetu zajm( nebo nemohou stvrdit Eticky kodex
svym podpisem, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které
danému projektu pti vybéru projektd konkuruji.

9. KOMUNIKACE SE ZADATELI

m Ke komunikaci s (potenciondlnimi) Zadateli jsou opravnéni pracovnici MAS (manaZefi MAS, vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD), zejména prosttednictvim:

- internetovych strdanek MAS: www.masmost.cz

- Osobnich konzultaci v kancelafi MAS

- Telefonickych konzultaci

- E-mailové korespondence

- Seminar( pro Zadatele a pfijemce

- Portdl farmare — zakladni komunikacni nastroj mezi MAS a Zadatelem

10. AUDITNIi STOPA, ARCHIVACE

m MAS je povinna uchovavat veskeré doklady tykajici se administrace Zadosti o dotaci v rdmci operace
19.2.1 (vybrané i nevybrané Zadosti o dotaci v&. pfiloh, zapisy Vybérového organu, kontrolni listy

z provedenych kontrol atd.). MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi ptedpisy CR a EU
(minimalné do konce roku 2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se Strategii CLLD a jeji
realizaci.

m PodpUlrné tisténé dokumenty jako jsou napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminarl pro
Zadatele/pfijemce, prezenctni listiny, zapisy z jednani jsou uchovavany v kancelari MAS a budou ulozeny
do roku 2030.
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11. ZARUCENi TRANSPARENTNOSTI

m Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokument( (zakond, pravidel, metodik, pokyna)
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zvefejnéni a
zpristupnéni relevantnich udajd, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vsechny bez rozdilu.

m Zadatel vidy postupuje v souladu s operaci 19.2.1 — Podpora provadéni operaci v ramci strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje.
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PRILOHA €. 1 a) INTERNICH POSTUPU MAS - tzv. Eticky kodex

PROHLASENiI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI OSOBY PROVADEJiCi KONTROLU FORMALNICH
NALEZITOSTi A PRUATELNOSTI JEDNOTLIVYCH PROJEKTOVYCH ZADOSTi PREDLOZENYCH V RAMCI:

K PREDKLADAN{ ZADOSTi O DOTACI NA REALIZACI PROJEKTU V RAMCI OPATRENI
................................................. PROGRAMU ..ottt eee et eeeeeee e e e eeeeeeeeeeeeseeeeaeseas

J&, e, (jméno a prijmeni), timto prohlasuji, Ze jsem se seznamila s dostupnymi
informacemi o této vyzvé k predkladani projektl. Dale prohlasuji, Ze své povinnosti budu vykonavat ¢estné
a poctivé. Jsem nezavisld na vSech strandch, které mohou mit z vysledku kontroly pfijatelnosti a
formalnich ndlezitosti posuzovaného projektu prospéch. Podle svého nejlepSiho védomi a svédomi
prohlasuji, Ze si nejsem védom Zadnych minulych, soucasnych nebo pfipadnych budoucich skuteénosti
nebo okolnosti, které by moji nezavislost mohly zpochybnit. Pokud by vsak béhem kontroly formalnich
nalezitosti a prijatelnosti vyslo najevo, ze takovy vztah existuje nebo vznikl, ihned se na kontrole
formalnich naleZitosti a prfijatelnosti prestanu podilet. Zavazuji se, Ze budu dodrzovat mlcenlivost o
jakychkoli informacich ¢i dokumentech (,dGvérné informace”), které mi budou béhem kontroly
predlozeny, které zjistim nebo které pripravim, a zavazuji se, Ze je budu pouzivat pouze pro Ucely této
kontroly a neodhalim je Zadné treti osobé. Také se zavazuji, Ze nebudu uchovdvat kopie zadnych
pisemnych informaci nebo vzor, které mi budou poskytnuty. Dale se zavazuji po dobu, kdy budu mit
takové dokumenty k dispozici, zabezpecit je proti ztraté a odcizeni.

Jméno:

Podpis:

Datum:

EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova =
Evropa investuje do venkovskych oblasti ) - -
Program rozvoje venkova

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA



PRILOHA C. 1 b) INTERNICH POSTUPU MAS - tzv. Eticky kodex

PROHLASENiI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI OSOBY PODILEJICi SE NA VECNEM HODNOCENI CI
VYBERU JEDNOTLIVYCH PROJEKTOVYCH ZADOSTi O PODPORU PREDLOZENYCH V RAMCI:

K PREDKLADAN{ ZADOSTi O DOTACI NA REALIZACI PROJEKTU V RAMCI OPATRENI
................................................. PROGRAMU ..ottt eee et eeeeeee e e e eeeeeeeeeeeeseeeeaeseas

J&, e, (jméno a prijmeni), timto prohlasuji, Ze jsem se seznamila s dostupnymi
informacemi o této vyzvé k predkladani projektl. Dale prohlasuji, Ze své povinnosti budu vykonavat ¢estné
a poctivé. Jsem nezdvislda na viech stranach, které mohou mit z vysledku VECNEHO HODNOCENI
posuzovaného projektu prospéch. Podle svého nejlepsiho védomi a svédomi prohlasuji, ze si nejsem
védom zadnych minulych, soucasnych nebo pfipadnych budoucich skute¢nosti nebo okolnosti, které by
moji nezavislost mohly zpochybnit. Pokud by vSak béhem kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti
vySlo najevo, Ze takovy vztah existuje nebo vznikl, ihned se na kontrole formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti prestanu podilet. Zavazuji se, Zze budu dodrZovat mlcenlivost o jakychkoli informacich di
dokumentech (,ddvérné informace”), které mi budou béhem kontroly predloZeny, které zjistim nebo
které pripravim, a zavazuji se, ze je budu pouzivat pouze pro Ucely této kontroly a neodhalim je zadné
treti osobé. Také se zavazuji, Ze nebudu uchovavat kopie Zzadnych pisemnych informaci nebo vzor, které
mi budou poskytnuty. Déle se zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici, zabezpecit
je proti ztraté a odcizeni.

Jméno:

Podpis:

Datum:

EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova =
Evropa investuje do venkovskych oblasti ) - -
Program rozvoje venkova

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA



